HRVATSKI KULTURNI DOM NA SUSAKU
STROSSMAYEROVA 1,RIJEKA

KLASA: 121-21/21-01/02

URBROJ: 2170/11-21-03

Rijeka, 18. listopada 2021.godine

Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (-Narodne novine“ broj 120/16) i &lanka
22. Statuta Hrvatskog kulturnog doma na Su$aku, Upravno vije¢e HRVATSKOG KULTURNOG
DOMA NA SUSAKU, na prijedlog ravnatelja ustanove dana 18. listopada 2021. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U USTANOVI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

(2) l1zradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga &lanka temelji se na ukupnom
iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)

(3) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i dr.)

(4) Izrazi s rodnim znac¢enjem koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na sve rodove,
bez obzira u kojem su rodu koristeni.

Clanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju slijedeéa znagenja:

- Jednostavna nabava je nabava procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

- Narucitelj je Hrvatski kulturni dom na Susaku

- Gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukljudujuéi podruznicu, javno tijelo ili
zajednicu tih osoba ili tijela, koja na trZi§tu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanja
usluga.

- Ponuditelj je gospodarski subjekt koji sudjeluje u postupku jednostavne nabave.




Il . SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi se nagin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

lIl. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna za robu i usluge,
odnosno manja od 150.000,00 kuna za radove,
- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna za robu i
usluge, odnosno jednaka ili ve¢a od 150,000,00 kuna za radove.

Glanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 70.000,00 KUNA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANJA OD
150.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 6.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna za robe i
usluge, odnosno manja od 150.000,00 kuna za radove, provodi se izdavanjem narudzbenice ili
upuéivanjem poziva za sklapanje ugovora s jednim gospodarskim subjektom po viastitom izboru.

(2) Narudzbenica ili ugovor obavezno sadrzi podatke o: datumu sklapanja, broju
narudzbenice/ugovora, podatke o ugovornim stranama, vrsti roba/radoval/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku pla¢anja.

(3) Narudzbenicu potpisuje ravnatelj Narucitelja.

V. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO MANJE OD
150.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 7.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno jednake ili vece od 150.000,00
kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove, provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu
nabavu Hrvatskog kulturnog doma na Su$aku kojeg imenuje ravnatelj Ustanove odlukom (Prilog

1).



(2) Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje 3 (tri) Clana, od kojih najmanje 1 (jedan) ¢&lan
moZze posjedovati vaZeéi certifikat u podrugju javne nabave. Clanovi struénog povjerenstva ne
moraju biti zaposlenici Narugitelja.

(3) Obveze i ovlasti struénog povjerenstva Naruditelja su:

- istraziti trZiSte nabave (prikupiti informacije o postojeéim i potencijalnim ponuditeljima, predmetu
nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima, razvoju tehnologije i sliéno),

- izraditi tehni¢ke specifikacije i tro8kovnik te utvrditi tehniéke i druge uvjete vezane za predmet
nabave,

- pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ée se uz poziv dostaviti gospodarskim
subjektima,

- objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Hrvatskog kulturnog doma na Susaku i/ili
poslati poziv za dostavu ponude odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv nadin,

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o zaprimanju,
otvaranju i pregledu ponuda,

- rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,

- dati prijediog ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijedlog za poniétenje postupka,

- poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka svim
gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

- izraditi ugovor u suradnji sa stru¢nim suradnikom za pravne poslove.

(4) Clanovi struénog povjerenstva su u svakom postupku jednostavne nabave duzni potpisati
Izjavu o postojanju iii nepostojanju sukoba interesa u postupku jednostavne nabave (Prilog 2).

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave u pravilu se pokreée zahtjevom kojeg ravnatelju na odobrenje
podnosi radnik iz &ijeg djelokruga rada je predmet nabave.

(2) Na temelju odobrenog zahtjeva, ravnatelj Narugitelja donosi odluku o imenovanju struénog
povjerenstva. Struno povjerenstvo Hrvatskog kulturnog doma na Susaku pripremaju i provode
postupak jednostavne nabave na jedan od naéina utvrdenih ovim Pravilnikom.

(3) Ravnatelj Hrvatskog kulturnog doma na Su$aku donosi Odluku o imenovanju struénog
povjerenstva jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za robu i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od 150.000,00 kuna, a manje od 500.000,00
kuna za radove, koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak, a moze sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima
¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

(4) Nabavu, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 150.000,00
kuna a, manje od 500.000,00 kuna, Narugitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva na internetskim stranicama
Hrvatskog kulturnog doma na Su$aku.

(9) Iznimno od odredbe stavka 4. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda mozZe se uputiti samo 1
(Jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- kad zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga, odnosno razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
prava, ugovor mozZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj




- za nabavu usluga obrazovanja za struéne i znanstvene skupove, seminare, konferencije;

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- nabave usluga ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog pspecijalistickih i strucnih znanja
(konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehni&ki razlozi i si.)

- za nabavu usluga povezanim sa stvaranjem jedinstvenog umjetnickog dijela ili umjetnicke
izvedbe ili intelektualnog kreativnog ostvarenja, konzervatorske usluge, usluge kustosa;

- za nabavu usluga koje pruzaju ustanove, udruge i drugi gospodarski subjekii te jedinice lokalne
i regionalne samouprave

- nabave hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniékin usluga, javnobiliezniCkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskin usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova, usluga prijevoza, usluga
cateringa;

- kad se postupak nabave iz stavka 1. &lanka 3. ovog Pravilnika ponavlja jer nije dostavljena
nijedna ponuda ili nijedna prikladna ponuda,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

- u slugajevima propisanim ¢lankom 30. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016).

(6) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjed¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

(7) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: podatke o naruditelju, opis predmeta
nabave, tro$kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i na¢in dostavljanja ponuda,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste. (obrazac 3)

(8) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva.

(9) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima naruditelja.

(10) U Pozivu za dostavu ponude narucitelj od ponuditelja obavezno trazi:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajui
registar, potrebnu suglasnost i sl.)
- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

(11) U Pozivu za dostavu ponude naruditelj od ponuditelja, ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
moze zatraziti dostavu:
- dokaza o financijskoj sposobnosti,
- dokaza o tehnickoj i stru¢noj sposobnosti,
- jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti,
- uzorke.

(12) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

(13) Sve dokumente koje naruéitelj zahtijeva u postupku jednostavne nabave, izuzev jamstva
ukoliko se isto traZi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja
ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili
vise dokumenta koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.



Clanak 9.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje 2 (dva) &lana struénog
povjerenstva naruditelja.

(2) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(3) Strucno povjerenstvo, nakon otvaranja, pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim
u pozivu za dostavu ponuda, te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja, predliaze ravnatelju
odabir najpovoljnije ponude ili poniétenje postupka.

(4) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne zadovoljava uvijete i svrhu nabave.

(5) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstva za nabavu.
(6) O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik (Prilog 4).

(7) Ako je u Pozivu za dostavu ponuda kao razlog isklju¢enja naveden profesionalni propust,
ponuditelj kojemu je utvrden profesionalni propust bit ée iskljuéen u postupku pregleda o ocjene
ponuda

(8) Narucitelj ¢e izvrsiti odabir ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 10.
(1)Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine,
operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr8enja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

VIl. OBAVIJEST O ODABIRU PONUDE | OBAVIJEST O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
Clanak 11.

(1) Obavijest o odabiru ponude ili obavijest o ponistenju postupka nabave narucitelj je obvezan
bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi (Prilog 5):
1.podatke o naruditelju,

2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3.naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4.razloge odbijanja ponuda,

5.datum donoS8enja i potpis odgovorne osobe.




(3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom,
objavom na internetskim stranicama narucitelja).

(4) Narugitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nadin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 12.

(1) Narugitelj e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno jednake ili vece od 150.000,00
kuna, a manje od 500.000,00 kuna za radove iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3)U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruitelj navodi (Prilog 6):
1.podatke o naruditelju,

2.predmet nabave,

3.obavijest o ponistenju,

4.obrazlozenje razloga ponistenja,

5.datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(4) Rok za dono$enje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

(5)Obavijest o ponitenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narutitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nag&in (dostavnica, povratnica, izvie$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja.

Clanak 13.
Na odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave nije dopustena Zalba.
U sluéaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih za prirodu nabave ili izvréenje ugovora osim u slu¢ajevima iz stavka 3. ovog Clanka,

suglasnost za sklapanje ugovora daje ravnatelj ustanove na temelju obrazloZenog prijedloga
inicijatoral/ice nabave.

VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne

nabave u ustanovi Br. 8/1-2018 od 20. prosinca 2018. godine i njegove Izmjene i dopune od 30.
sije€nja 2020.

Clanak 15.



Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi.
Clanak 16.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku koji je propisan za njegovo
donosenje.
U Rijeci, 18. listopada 2021. godine
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