HRVATSKI KULTURNI DOM NA SUSAKU
STROSSMAYEROVA 1,RIJEKA

Rijeka, 20.12.2020. godine

Temeljem Clanka 43. Statuta Hrvatskog kulturnog doma na Su$aku, ravnatelj Ustanove
donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Hrvatskog kulturnog doma na Su$aku (u
nastavku: Ustanova) te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda
i primitaka Ustanove.
Prihodi koje Ustanova naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Clanak 2.

Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Rsrd AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
Radéunovodstvu . : Ugovor, Tijekom
| potrebnih za RavnateliFravic narudzbenica godine
izdavanije raduna
lzdavanje/izrada . . < Tijekom
2 ARG Voditeljica ra¢unovodstva Racun godine
. ; . 2 dana od
3 g\gjrrg' poipls Ravnatelj Racun izrade
racuna
T L 2 dana
4 ggsjnealzlaznog Pravnik/Recepcioner Knjlgecl)léztI:zne nakon
P ovjere
Unutar
;Jl:usc;:vpodataka i Knjiga Izlaznih mjeseca
5 GE o . Voditeljica ra¢unovodstva ra¢una, Glavna | na koji se
(knjizenje izlaznih Kni 5
raduna) njiga racun
odnosi
Evidentiranje Sl
7 o Voditeljica raéunovodstva racuna, Glavna Tjedno
naplaéenih prihoda knjiga
Pracenje naplate Izvadak po
8 | prihoda Voditeljica raéunovodstva poslovnom Tjedno
(analitika) racunu/Blagajni¢




ki izvjestaj-
uplatnice
Utvrdivanje stanja
e Izvod otvorenih

9 | nenaplacenih Voditeljica raéunovodstva etavaka Mjesecno
potrazivanja/prihod
a
Upozoravanije i .

10 izdavanje opomena Pravnik g %'?:g;zner; d Tijekom
i opomena pred P tuzbup godine
tuzbu
DonoSenje odluke Odluka o -

11 | o prisilnoj naplati Ravnatelj prisilnoj naplati Tuoe dkiag]
potraZivanja potrazivanja 9
Ovrha-prisilna
naplata Ovrsni postupak 1:3?(2?3

12 | potraZivanja u Pravnik kod javnog donoiani
skladu s Ovrénim bilieznika el
zakonom

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Ustanovi.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée

ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 400,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

Rber . AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje Voditeljica Knjigovodstvene Prije zastare
podataka o poslovnom radunovodstva kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
kartica ili rauni/
Prikupljanje L obracéun .
2 | dokumentacije za rac};/uoncgtvecijcli(;?va kamata/opomena s Egifazz?vsgi'r:
ovrsni postupak povratnicom/ I
elektroniéka dostava
opomene
3 Izrada prijedloga za Bravrik Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva
ovrhu ovrhu Opé&inskom (2) dana od




sudu ili javnom pokretanja

biliezniku postupka
Oviera i notois Prijedlog za ovrhu
4 ! pop Ravnatelj Opcinskom sudu ili Po primitku

prjedioga za ovriu javnom biljeZniku

Dostava prijedloga za Najkasnije dva

5 | ovrhu Opéhj_skom sudu Pravnik Knjiga izlazne poste (Z)ig;réz()d
ili javnom biljezniku prijedioga
Najkasnije dva
Dostava pravomocénih . L (2) Qapa od
6 rieSenja o ovrsi FINI Pravnik Pravomocéno riesenje primitka
pravomocénih
rieSenja

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja i objavit ¢e se na oglasnoj plogi Ustanove.

Ravnatelj Ustanove: .

Edvin Liveri¢ - Bassani
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