Temeljem odredbe Clanka 36. Zakona o ustanovama (,Narodne novine“ broj 76/93, 29/97, 47/99 i
35/08) i Clanka 22. Statuta Hrvatskog kulturnog doma na Sus$aku, na sjednici odrzanoj dana 20.
prosinca 2018. godine, Upravno vije¢e donijelo je

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU
HRVATSKOG KULTURNOG DOMA NA SUSAKU

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Hrvatskog kulturnog doma na Susaku od 21. srpnja 2018.,
mijenja se ¢lanak 13. i sada glasi:

Clanak 13.

U skladu s poslovima i zadacima koji se obavljaju kao redovan rad u radnom vremenu Ustanove
utvrduju se sljedec¢a radna mjesta:

RADNO MJESTO

1.RAVNATELJ

2.KOORDINATOR PROGRAMA

3.VODITELJ GALERIJE KORTIL

4 VODITELJ VOLONTERSKOG PROGRAMA

5.STRUCNI SURADNIK ZA RAZVOJ PUBLIKE | ODNOSE S JAVNOSCGU

6.VODITELJ RACUNOVODSTVA

7.STRUCNI SURADNIK ZA PRAVNE POSLOVE

8.BLAGAJNIK

9.VODITELJ TEHNIKE

10. SCENSKI TEHNICAR

11. TEHNICAR ZA ODRZAVANJE | RUKOVATELJ SUSTAVA CENTRALNOG GRIJANJA |
HLADENJA U USTANOVI

12. SCENSKI TEHNICAR DOMAR

13. DOMACICA

14. RECEPCIONER




Clanak 2.

U Pravilnikku o unutarnjem ustrojstvu Hrvatskog kulturnog doma na Susaku, u
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA koja je prilog Pravilniku kod radnog mjesta pod rednim
brojem 10. SCENSKI TEHNICAR kod to¢ke a) OPIS POSLOVA, dodaje se alineja koja glasi
glasi:- po potrebi obavlja posao recepcionera. Takoder se togka C) BROJ IZVRSITELJA:1
mijenja i glasi C) BROJ IZVRSITELJA 2.

Clanak 3.

U Praviiniku o unutarnjem ustrojstvu Hrvatskog kulturnog doma na Susaku, u

SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA koja je prilog Pravilniku kod radnog mijesta pod rednim
brojem 13. DOMACICA kod to¢ke B) UVJETI, dodaje se alineja 2, 3 i 4, te sada glasi:

A) UVJETI

NSS

Najmanje 5 godina radnog staza na odgovarajucim poslovima
Radno iskustvo na odrzavanju poslovnih prostora veée kvadrature
Spremnost na smjenski rad, te rad vikendom i praznikom

Clanak 4.

U Praviniku o unutarnjem ustrojstvu Hrvatskog kulturnog doma na Susaku, u

SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA iza postojeéeg radnog mjesta pod rednim brojem 13.
DOMACICA, ustrojava se novo radno mjesto pod rednim brojem 14. RECEPCIONER U HKD-u
kako slijedi:

14. RECEPCIONER
Koeficijent: 1.08

A) OPIS POSLOVA
otvara i zatvara objekt
obilazi objekt prije otvaranja i zatvaranja objekta
upravlja protuprovalnim i protupoZarnim alarmom
izdaje kljueve djelatnicima i korisnicima prostora Ustanove
vodi evidenciju koristenja prostora od strane korisnika prostora
vodi evidenciju izdanih kljuceva
otvara stupice za parking vozila
preuzima postu
za svoj rad odgovara voditelju tehnike
pomaze pri realizaciji programa Ustanove

provodi mjere zastite pri radu i zastite od poZara, te sigurnosti posjetitelja i imovine
Ustanove



- obvezuje se drzati pravila ponasanja utvrdenih op¢im aktima Ustanove, ¢uvati poslovnu
tajnu, te njegovati suradni¢ki odnos s drugim radnicima

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
- pozeljna licenca za zastitara
= Radno mjesto: porta HKD-a

B) UVJETI

e SSS

o Najmanje 5 godina radnog staza na odgovarajucim poslovima
¢ Radno iskustvo na ¢uvanju poslovnih prostora

e Spremnost na smjenski rad i rad vikendom i praznikom

C) BROJ IZVRSITELJA: 2

Clanak 5.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Hrvatskog kulturnog doma na Susaku, u SISTEMATIZACIJI
RADNIH MJESTA koja je prilog Pravilniku kod radnog mjesta pod rednim brojem 10. SCENSKI
TEHNICAR kod togke a) OPIS POSLOVA, dodaje se alineja koja glasi glasi:- po potrebi obavlja
posao recepcionera. Takoder se totka C) BROJ IZVRSITELJA:1 mijenja i glasi C) BROJ
IZVRSITELJA 2.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik, temeljem Clanka 45. Statuta Ustanove, stupa na snagu prvoga dana od dana
objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Broj: 8“ -~ 2013 .

Rijeka, 20. prosinca 2018. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECQ
Jlo o Perle”
Laura Marchig Sesni¢

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik dana 20. prosinca 2018.godine objavljen na oglasnoj plodi
Ustanove, te je stupio na snagu dana 21. prosinca 2018. godine.
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